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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

LICENCIA DE CONSTRUCCION NO MAYOR DE 60.00 M2. PARA MODALIDADES DE OBRA NUEVA, DE AMPLIACION,
MODIFICACION O REPARACION DE LA CONSTRUCCION EXISTENTE, QUE NO AFECTE ELEMENTOS
ESTRUCTURALES E IMPLIQUEN LA CONSTRUCCION

DESCRIPCION

Lalicencia de construccién es un permiso para construir, supervisado porla autorizacién de los municipios para realizar obras, cada uno bajo sus criterios
y tiene por objeto autorizar:

I. Obra nueva; II. Ampliacién, modificacién o reparacion que afecte elementos estructurales de la obra existente; 11l. Demolicién parcial o total; IV.
Excavacion o relleno; V. Construccion de bardas; VI. Obras de conexion a las redes de agua potable y drenaje; VII. Modificacién del proyecto de una obra
autorizada; VIII. Construccién e instalacion de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones; 1X. Anuncios publicitarios que requieran
de elementos estructurales; y X. Instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecénicas o cualquier otro
mecanismo de transporte electromecanico.

CLAVE DE IDENTIFICACION F00123-T.13/LC<60

e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Articulo 18.20 peniiltimo parrafo, 18.21 del libro décimo octavo del Cadigo Administrativo del Estado de
FUNDAMENTO JURIDICO México.

e Articulo 144 fraccién I inciso A, B, C, D, E, Fy G del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 37, 38 y 39 del Bando Municipal de Ozumba 2026.

DOCUMENTO A OBTENER LICENCIA DE CONSTRUCCION

HIBRIDO

(ANEXAR LINK) : e (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

Cuando se requiera realizar obra nueva, ampliacién, modificacidn, reparacién que no afecte elementos
estructurales, reparacion que afecte elementos estructurales y la modificacién del proyecto de una obra
autorizada, asi como las prérrogas de las mismas.

CA = I, TRAMITE DEBE
REAL g

ESPECIFICA ESTE TRAMITE O ‘ilil-i\-'llliilé
EST SUJE A INSP N0 ' Si es necesaria la verificacién para identificar que se realicen de acuerdo a la normativdad establecida.
: OBJETIVO DE

COPIAS ANOTAR

NUMERO LA ) JURIDICO -

REQUISITOS o RATIVO

ASIO COPIAS (simple
notarial,
certificada)

PERSONAS FISICAS
5 Articulo 18.21 fraccion III
1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo Si 0 Inciso B) del Libro Décimo
Urbano). octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de
2. Documento que acredite la propiedad y/o la posesién del inmueble en No 1 México
comncepto de propietario del inmueble; Articulo 143 y 144, Fraccién 1
. = e siEs 5 del Cédigo Financiero del
3. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1 Estado de México y Municipios.
del Representante Legal, quien deberd acreditar su personalidad las facultades Articulo 37, 38 y 39 del Bando
conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular). Municipal de Ozumba 2026.
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4. Constancia de alineamiento y niimero oficial en los casos de obra nueva; No 1

5. Licencia de uso del suelo; No

6. Constancia de terminacidn de obra, en los casos de ampliacién, modificacion No

o reparacion de la obra existente;

7. Dos juegos de planos arquitecténicos del proyecto. (En medidas de 90x60) si 0

PERSONAS ]URI'[)lL'O

COLECTIVAS

1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo Si 0

Urbano).

2. Documento que acredite la propiedad y/o la posesién del inmueble en No 1 Articulo 18.21 fraccién ITI

concepto de propietario del inmueble; Inciso B) del Libro Décimo

3. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1 A dnﬁ:i‘;t;':;\(:sl d(:a?‘]liisgt(; e

del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades México

conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular). Articulo 143 y 144, Fraccidn I

4. Constancia de alineamiento y niimero oficial en los casos de obra nueva; No Es‘:ﬁlocg: Iﬁzx];il:)a; :fll;l(;g;lios.

5. Licencia de uso del suelo; No Articulo 37, 38 y 39 del Bando

6. Constancia de terminacion de obra, en los casos de ampliacién, modificacién No Municipal de Ozumba 2026.

o reparacion de la obra existente;

7. Dos juegos de planos arquitecténicos del proyecto. (En medidas de 90x60) . 0

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo Si 0

Urbano).

2. Documento que acredite la propiedad y/o la posesién del inmueble en No 1 Articulo 18.21 fraccién 111

concepto de propietario del inmueble; Inciso B) del Libro Pécimo

3. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1 Admil‘:icst;:(:i\?:ldi?:!sg;do de

del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades México

conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular). Articulo 143 y 144, Fraccién I
del Codigo Financiero del

4. Constancia de alineamiento y niimero oficial en los casos de obra nueva; No Estado de México y Municipios.

5. Licencia de uso del suelo; No Articulo 37, 38 y 39 del Bando

6. Constancia de terminacién de obra, en los casos de ampliacién, modificacion No p | Municipal de Ozumba 2026.

o reparacién de la obra existente;

7. Dos juegos de planos arquitecténicos del proyecto. (En medidas de 90x60) Si 1]

SOOI e 1 El ciudadano requisita el formato de solicitud de Licencia de Construccién; adjuntando los documentos

REALIZAR EL CIUDADANO mencionados en la presente cédula.
Construccion

Municipal.

constancia de niimero oficial.

2. Serevisa, valida y/o coteja la informacién, se realiza inspeccion; se expide el recibo de pago de la Licencia de
3. Seentrega al solicitante el recibo de pago y pasara a realizar el pago en la caja general de la Tesoreria

4. Elusuario pasa a la oficina de Desarrollo Urbano a los cinco dias habiles posteriores para la recepcién de la

Cinco (05) dfas habiles contados a partir del dia siguiente de la entrega de la documentacién completa y correcta.
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De 0.05 a 0.67 veces el valor Diario de FHINSFNGINNEROE Articulo 144, Fraccion | Incisos A), B), C), D), F) y G) del
la UMA por cada m2 (metro cuadrado) BRIISIRIHE) Cédigo Financiero del Estado de México y municipios

e TARJETA DE Ty e EN LINEA
EFECTIVO Ll TARJETA DE DEBITO = e
FORMA DE PAGO CREDITO (PORTAL DE PAGOS)

Sl NO

SI SI

:DONDE PODRA PAGARSE? Caja General de la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

El sujeto obligado contara con un plazo maximo de 03 dias habiles, contados a partir de la recepcién de la solicitud, para prevenir al solicitante
en caso de que la informacién o documentacién presentada sea incompleta o contenga inconsistencias.

El solicitante contara con un plazo maximo de 03 dias habiles, contados a partir de la notificacién de la prevencion, para subsanar las omisiones
o corregir las inconsistencias seifialadas. En caso de no atender la prevencién dentro del plazo establecido, el tramite se tendra por no
presentado, conforme a la normatividad aplicable.

El tramite se efectuard siempre y cuando contenga la informacién completa, solo en los supuestos de haber
inconsistencias o faltantes en comprobantes o documentacién no se procederd a dar continuidad hasta tener
completos los requisitos mencionados con antelacion.

TERIOS DE RESOLUCION DEL

EVHRTTA DB B M I ENEAN El presente tramite no se encuentra sujeto a la aplicacion de la afirmativa o negativa ficta, por lo que debera
/ / emitirse resolucién expresa por parte del sujeto obligado.

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

H. Ayuntamiento de Ozumba Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ledo. José Joel Castillo Lépez

DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucién NO.INT. Y EXT.: No.1

COLONIA MUNICIPIO Ozumba
C.P. 56800 HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 hrsSabado de 09:00 a 13:00 hrs

LADA IELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

+52 5522200017 NA Desarrollourbanoozu@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

(I {BIE No Aplica

NOMBRE PEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

DOMICILIO

CALLE No Aplica NO.INT. Y EXT.  BLF:Nite!

COLONIA No Aplica MUNICIPIO

G.P. No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONQS EXT. CORREO ELECTRONICO:

No Aplica

No Aplica

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Los servicios de limpieza de escombros en la via piiblica lo realiza el ayuntamiento?

RESPUESTA: No, deben ser realizados por el responsable de la Licencia.

PREGUNTA FRECUENTE

£Sino concluyo la obra en el tiempo establecido en la licencia de construccién, puedo solicitar prorroga?
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RESPUESTA: S, pero se pagardn derechos en forma proporcional por el periodo que exceda.

PREGUNTA FRECUENTE ;Puedo hacer el trémite sin los planos?

RESPUESTA: No, debido a que es necesaria para realizar la verificacién y que cumpla con la normatividad establecida al
momento de realizar el trimite, asi mismo es fundamental para realizar la cuantificacion de la Licencia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

eLABpRES™ g | %,  VISTOHUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

? BA%’ “ 07/02/2026

Lcdo. José Jogkgaatilierk#peoNsTITU(IONAL 20058BT)5s6 Joel Castillo Lopez
Director de Desarro CION DE Director de Desarrollo Urbano

S ARROTLO URBAND
Uh A L"d
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